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1. Antes de empezar

Compas es el programa de gestion de la entidad: personas, socios, escuela de musica,
agrupaciones, repertorio, instrumentos, uniformes, cuotas y recibos, loteria, libro de caja,
junta directiva y actas, documentos, comunicados y copias de seguridad. Funciona en
Windows o Linux, sin Internet, con modo local por defecto y LAN opcional, y tiene tres roles de
cuenta. Esta tabla resume qué puede hacer cada una:

Qué se puede hacer Administrador/a Usuario/a Consultor/a
Personas, socios y tipos de socio v v Consulta
parcial
Escuela: cursos, grupos, matriculas, notas v v Consulta
y boletines parcial
Agrupaciones, repertorio, instrumentos y v v Consulta
uniformes parcial
Cuotas, recibos, domiciliaciones, remesas, v v —

loteria y subvenciones

Libro de caja v v —
Junta, actas, documentos y comunicados v v —
Listados, certificados e importacién desde v v —
Excel

Hacer y descargar copias de seguridad v v —
Cambiar la propia contrasefa v v v
Configuracién de la entidad, logotipo, v — —

madulos y avisos

Datos bancarios y descuentos de la v — —
escuela

Crear y gestionar las cuentas v — —
Registro de actividad v — —
Restaurar y eliminar copias, carpeta v — —

externa y cifrado

Recuperar el acceso con el cédigo de v — —
recuperacion
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Este manual es para el administrador/a de Compas: la persona que lo pone en marcha, lo
configura, gestiona las cuentas y las copias de seguridad y lo actualiza. Para la gestién diaria
(personas, socios, escuela, economia, junta...), ver el Manual de usuario.

En este manual, el botén o el campo que hay que usar en cada paso aparece marcado
en naranja en las capturas.

A Aviso de responsabilidad. Compas es software libre y se distribuye tal cual, sin
ninguna garantia (licencia AGPL-3.0). El autor no se hace responsable de la pérdida de
datos ni de ningun otro dafo, directo o indirecto, que pueda derivarse del uso del
programa, de un error, de una actualizacién o de una configuracion incorrecta. Cada
entidad es responsable de sus datos y de hacer copias de seguridad periédicas en un
lugar externo (USB o nube).

Abrir, cerrar y entrar

Coémo se abre, se cierra y se entra en Compas es igual para todas las cuentas: lo explica el
apartado 1 del Manual de usuario.

La primera vez: configuracion inicial
La primera vez que se abre Compas aparece la Configuracion inicial:

1. Escribe el nombre de la entidad.

2. Elige el tipo de entidad: sociedad musical, club deportivo, colla, muixeranga, colla
castellera, asociacién cultural, AMPA, falla, gaiata, foguera, comparsa, pefa o federacién.
Compas adapta los nombres (socios, falleros y falleras, deportistas, equipos...), los
apartados que activa, el mes en que empieza el ejercicio y las categorias de edad. Todo se
puede cambiar después.

3. Elige el idioma por defecto.

4. Crea el usuario administrador y su contrasefa (al menos 8 caracteres). Apuntala en un
lugar seguro.

5. Si quieres, crea también la cuenta de usuario/a (se puede hacer después).

6. Marca Cargar datos de ejemplo solo si quieres probar el programa con datos
inventados.

7. Lee el aviso de responsabilidad y marca que lo aceptas.

8. Pulsa Empezar.
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Configuracidn inicial

A continuacién, Compas muestra el cédigo de recuperacion. Sirve para poner una
contrasefa nueva si el administrador/a la olvida, y solo se muestra esta vez. Pulsa

Imprime (o apuntalo) y guardalo con los papeles de la entidad, no en el ordenador. Después
pulsa Ya lo he guardado, continua.
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Compas

Gesti6 lliure per a associacions

Compas ya esta preparado. jBienvenida!

2 Codigo de recuperacion

Guarda este cédigo. Si olvidas la contrasefa de
administrador, te permitira poner una nueva. No se
volvera a mostrar.

K7QM-4XRP-2HDN-8WTB

Imprimelo o apuntalo y guardalo con los papeles de la
entidad, no en el ordenador, Cuando lo uses, se creara uno

nuevo.

Ya lo he guardado, continla

Cédigo de recuperacion

Para empezar sin los datos de ejemplo: entra como administrador/a en Copias de
seguridad - Vaciar los datos de gestion, con LAN desactivado. Escribe BUIDAR Yy tu
contrasefia actual. Se guarda una copia manual antes de borrar todos los datos de
gestioén, incluidos los datos reales afiadidos después. Se conservan configuracién, logo,
cuentas, permisos y catdlogos de tipos y categorias; las tarifas se vacian. Las copias
anteriores siguen disponibles. Después hay que volver a entrar.

2. Configuracion de la entidad y logotipo
MenU Administracion - Configuracion (solo el administrador/a).

1. Rellena los datos de la entidad: nombre, CIF, direccién, teléfono, correo y web. Salen en los
recibos, los certificados y los boletines.

2. En Logotipo de la entidad, pulsa el botdn de elegir archivo y selecciona la imagen del
logotipo (PNG, JPG o WEBP, hasta 3 MB).

3. Pulsa Guardar. El logotipo aparece en el menu y en los boletines.
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Configuracion VAL Es @ admin  Salir
Nombre de la entidad CIF Direccién
Sociedad Musical de Ejemplo Plaza Mayor, 1
Poblacién Teléfono Correo electrénico
964 000 000 [escola@exemple,org J
Pagina web Idioma por defecto Tipo de entidad

Castellano w Sociedad musical v

Cambia los nombres de las pantallas (socios, equipos,
deportistas...) y, si lo marcas, los apartados activos y el
mes en que empieza el ejercicio. Los datos no se tocan.

Mes en que empieza el ejercicio
Enero ¥
Enero para el afio natural; septiembre para una

temporada deportiva o un curso; abril o julio para el
ejercicio fallero o foguerer. Ahora: ejercicio 2026.

Activa también los apartados y el mes de inicio
propios de este tipo

Logotipo de la entidad

[ Choose File |logo-exemple.png ]

PNG, JPG o WEBP, hasta 3 MB. Sale en el menu y en los boletines.

Certificados y hojas de consentimiento

El nombre y el cargo de quien firma salen en los certificados. Si pones el presidente/a, se afiade un espacio para el visto bueno. Si no pones quién firma, queda una linea
para escribirlo a mano

Quién firma los certificados Cargo de quien firma Presidente/a (visto bueno)

secretario/a

Si se deja vacio, se toma de la junta directiva, Si se deja vacio, se toma de la junta directiva. Si se deja vacio, se toma de la junta directiva

Texto adicional de la hoja de consentimiento

Opcional. Se afiade a la hoja de consentimiento de imagen, por ejemplo para indicar otros usos o el contacto del delegado de proteccion de datos.
Hoja de alta de socio: texto de introduccion

La persona abajo firmante solicita ser admitida como socio/a de Sociedad Musical de Ejemplo y declara que conoce y acepta los
estatutos y el reglamento de régimen interno de la entidad.

Configuracion y logotipo

Tipo de entidad y ejercicio

En la misma pantalla se puede cambiar el tipo de entidad. Al cambiarlo, cambian los
nombres de las pantallas; si marcas Activa también los apartados y el mes de inicio
propios de este tipo, también se activan los apartados del tipo nuevo y se desactivan los
que no necesita. Los datos no se tocan nunca: un apartado desactivado se puede volver a
activar en Médulos y avisos.

El mes en que empieza el ejercicio decide como se llaman y cémo se cuentan los
ejercicios: enero para el ano natural («2026»), septiembre para una temporada deportiva o un
curso escolar («2026-2027»), abril para el ejercicio fallero o julio para el foguerer. Compas lo
usa para los periodos de las cuotas (la anual, los semestres y los trimestres empiezan ese
mes), la temporada de las licencias, el ejercicio de los cargos de fiesta y las categorias de
edad.

Mddulos y avisos

El tipo de entidad activa unos apartados para empezar, pero cada entidad los elige: hay
algunas que no tienen escuela, que no venden loteria o que llevan la contabilidad en otro
sitio. En el menu Administracion » Moédulos y avisos se puede activar o desactivar cada
apartado: escuela, agrupaciones, repertorio, instrumentos, uniformes, cuotas y recibos,
loteria, libro de caja, junta y actas, documentos, comunicados, subvenciones, actividades,
licencias, entidades federadas y cargos de fiesta.
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Un mddulo desactivado desaparece del mend, del inicio, de los listados y de las fichas de las
personas, pero no se borra ningun dato: si se vuelve a activar, todo estd como estaba.
Personas, socios, listados, importacién y administracién siempre estan activos.

En la misma pantalla se pueden ocultar los avisos del inicio que la entidad no quiere ver: la
carpeta externa de las copias, la renovacién de la junta, los documentos que caducan, el
certificado de delitos del profesorado, los instrumentos por devolver, el curso actual, los
plazos de las subvenciones, las licencias y revisiones médicas que caducan y las actividades
de los préximos dias.

Médulos y avisos VALEs @ admin  Salir

Marca los apartados que usa la entidad. Los que no se marcan desaparecen del mend, del inicio y de los listados, pero los datos no se
borran: si se vuelven a activar, todo esta como estaba

Médulos

Copias de seguridad: no hay ninguna carpeta externa configurada

Junta: se acerca la renovacion
Documentos caducados o que caducan
Profesorado sin el certificado de delitos sexuales

idos que se tendrian que haber devuelto

ningun curso actual

Mddulos y avisos

Datos de los certificados

La primera vez, en Configuracion - Certificados y hojas de consentimiento, pon quién
firma (normalmente el secretario/a), el cargo y, si queréis el visto bueno, el presidente/a. Pon
también la poblacién de la entidad, que sale al final del certificado.
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Certificados y hojas de consentimiento

El nombre y el cargo de quien firma salen en los certificados. Si pones el presidente/a, se afiade un espacio para el visto buene. Si no pones quién firma, queda una linea
para escribirlo a mano.

Quién firma los certificados Cargo de quien firma Presidente/a (visto bueno)
[ Secretaria Ejemplo J secretaria [ Presidente Ejemplo ]
Si se deja vacio, se toma de la junta directiva. Si se deja vacio, se toma de la junta directiva. Si se deja vacio, se toma de la junta directiva.

Texto adicional de la hoja de consentimiento

Opcional. Se aflade a la hoja de consentimiento de imagen, por ejemplo para indicar otros usos o el contacto del delegado de proteccién de datos.

Hoja de alta de socio: texto de introduccién

La persona abajo firmante solicita ser admitida como socio/a de Sociedad Musical de Ejemplo y declara que conoce y acepta los
estatutos y el reglamento de régimen interno de la entidad.

Si se deja vacio, se usa el texto que se ve en gris. Hoja de alta de socio
Hoja de alta de socio: texto legal del pie

Proteccion de datos: Sociedad Musical de Ejemplo tratara vuestros datos para gestionar vuestra condicién de socio/a, cobrar las
cuotas y comunicaros las actividades. Los datos no se cederan a terceros, excepto a la entidad bancaria para cobrar las cuotas
domiciliadas y cuando lo exija la ley. Los conservaremos mientras seais socios y, después, durante los plazos legales. Podéis

Si se deja vacio, se usa el texto que se ve en gris. Hoja de alta de socio

Datos de los certificados en la configuracion

3. Datos del banco y descuentos

El administrador/a lo configura una sola vez en Resumen econémico - Configuracion de
Economia:

- Datos bancarios de la entidad: el NIF y el IBAN donde se cobran los recibos. Los da el
banco cuando se contrata el servicio de adeudos directos SEPA («remesas» o0 «cuaderno
19»). Compas calcula el identificador de acreedor: comprueba que es el mismo que te
ha dado el banco.

- Descuentos de la escuela: un porcentaje para quien es socio (el alumno o quien paga) y
otro para cada hermano a partir del segundo. Se aplican a las clases, no a la matricula. En
la ficha del alumno se puede poner, ademas, un descuento propio (familia numerosa,
beca...) y quién paga las clases, si no es el tutor principal.

« Texto al pie de los recibos, si la entidad quiere poner uno.
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Configuracion de Economia

Datos bancarios de la entidad (para las remesas)

Los da el banco cuando se contrata el servicio de adeudos directos SEPA (también llamado «remesas» 0 «cuaderno 19»).
NIF del acreedor

Nombre del acreedor

G00000000

Si esta vacio: Sociedad Musical de Ejemplo.
BIC del banco Sufijo
000
Opcional: con el IBAN es suficiente.
Identificador del acreedor

Identificador de acreedor SEPA, calculado a partir del
NIF. Comprueba que coincide con el que te ha dado el
banco.

Descuentos de la escuela

Si esta vacio, el CIF de la entidad: .

Normalmente 000. El banco te lo dice si tiene otro.

VAL @ admin  Salir

IBAN donde se cobran los recibos

[{ ES91 2100 0418 4502 0005 1332 ]I

v

Si el banco rechaza el archivo, prueba el otro formato.

Se aplican a las clases, no a la matricula. El de socio, si el alumno o quien paga es socio; el de hermanos, a partir del segundo alumno que paga la misma persona.

Descuento por ser socio (%)

(- )"

Recibos

Texto al pie de los recibos

Descuento por hermano (%)

Por ejemplo: «Asociacién sin animo de lucro inscrita en el Registro de Asociaciones con el n.° ...».

Para hacer remesas hay que poner el NIF y el IBAN de la entidad en la configuracién de Economia.

Compas 2.0.0 - Compas se distribuye sin ninguna garantia: el autor no se hace responsable de la pérdida de datos. Haz copias de seguridad externas. Aviso de responsabilidad

Configuracién de Economia

4. Copias de seguridad

Todos los datos estdn en un solo archivo. Compas hace copias automaticamente:

Cuando

La primera vez que se usa cada dia

Al cerrar Compas, si ha habido cambios

Cuando pulsas Hacer una copia ahora

Justo antes de restaurar

Justo antes de importar datos

Al abrir por primera vez una versidon nueva de Compas

Menu Administracion —» Copias de seguridad:
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Manual

Antes de restaurar
Antes de importar

Antes de actualizar



Copias de seguridad VAL Es @ admin  Salir

Se ha hecho la copia compas-20261023-115635-manual.db.

A Compas se distribuye sin ninguna garantia: el autor no se hace responsable de la pérdida de datos. Haz copias de seguridad
externas.

23/10/2026 | Sin
11:56 configurar

Ultima copia Ultima copia en la
carpeta externa

Compas hace una copia automatica la primera vez que se usa cada dia y otra al cerrar el programa si ha habido cambios. También puedes
hacer una cuando quieras.

Hacer una copia ahora [ Descargar una copia al ordenador J

Copias guardadas 2

Se conservan todas las copias automaticas de los Ultimos 7 dias, una por semana del Ultimo mes y una por mes de los Ultimos 12 meses. Las manuales no se
borran solas. Carpeta: /tmp/compas-captures-021 kadc/copies

La base de datos ocupa 568 KB (de los cuales, 0 KB son documentos). Todas las copias de esta carpeta ocupan 1,1 MB.

FECHA TIPO TAMANO

23/10/2026 11:56 Manual 568 KB
23/10/2026 11:55 Automatica (diaria) 568 KB

Configuracion de las copias

Si el ordenador se estropea, las copias de la carpeta de datos se pierden con él. Indica una segunda carpeta fuera del disco del programa: un disco o lapiz USB,
una unidad de red o una carpeta sincronizada con la nube (OneDrive, Google Drive...). Cada copia se guardara también alli.

Carpeta externa

E:\Copies Compas

Copias de seguridad

Cuantas copias se guardan
Las copias automaticas no se acumulan sin fin. Compas guarda:

» todas las de los Ultimos 7 dias;
« una por semana de las ultimas 5 semanas;

« una por mes hasta el limite que elijas en Cuanto tiempo se guardan las copias
automaticas (1 afio si no se cambia).

Con una copia cada dia, eso son unas veinte copias que llegan a un afio atrds. Las manuales y
las de «antes de restaurar» o «antes de importar» no se borran solas. La misma rotacién se
hace en la carpeta externa.

La pantalla dice cuanto ocupa la base de datos (y cuanto de eso son documentos) y cuanto
ocupan todas las copias. Si la base de datos pasa de 200 MB, normalmente por los
documentos archivados, Compas avisa: cada copia ocupa lo mismo, asi que hay gue
comprobar que hay espacio suficiente en el ordenador y en la carpeta externa.

Configurar la carpeta externa (muy importante)

Si el ordenador se estropea o lo roban, las copias que hay dentro se pierden con él. Hay que
guardarlas también fuera:
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1. Conecta un disco o lapiz USB, o elige una carpeta sincronizada con la nube
(OneDrive, Google Drive...).

2. Crea en ella una carpeta, por ejemplo Copias Compas , y copia su ruta desde el Explorador
de Windows (por ejemplo E:\Copias Compas ).

3. En Configuracidon de las copias, pega la ruta en Carpeta externa.

4. Pulsa Guardar.

Configuracion de las copias

Si el ordenador se estropea, las copias de la carpeta de datos se pierden con él. Indica una segunda carpeta fuera del disco del programa: un disco o lapiz USB,
una unidad de red o una carpeta sincronizada con la nube (OneDrive, Google Drive...). Cada copia se guardara también alli.

Carpeta externa

[ E:\Copias Compas ]

Ruta completa de una carpeta que ya exista. Déjalo en blanco para no hacer copias externas.
Cuanto tiempo se guardan las copias automaticas
1ano v
Se guardan todas las de los ultimeos 7 dias, una por
semana de las Gltimas 5 semanas y una por mes hasta
este limite.
@@ Cifrado de las copias externas

(7] cifra con contrasena las copias de la carpeta externa
Recomendado si la carpeta externa es un pendrive o la nube: si se pierde, nadie podra abrir los datos sin la contrasena.
Contrasena Repite la contrasena

Apunta esta contrasefia en papel, junto con el cédigo de recuperacién. Sin ella no se puede restaurar ninguna copia cifrada. Las
copias de este ordenador no se cifran, y las que ya habia en la carpeta externa se quedan como estaban.

Carpeta externa de copias

A partir de ahora, cada copia se guarda también en esta carpeta. Si no estd disponible (por
ejemplo, el USB no estd conectado) o hace mas de 7 dias que no se guarda nada en ella, el
inicio lo avisa.

Lista de copias, restaurar y eliminar

FECHA TIPO TAMANO

23/10/2026 11:56 Manual 568 KB ((Descargar ) ( Restaurar

23/10/2026 11:55 Automatica (diaria) 568 KB (‘escargar ) ( Restaurar )

Lista de copias

- Descargar: descarga esa copia.

» Restaurar (solo el administrador/a): sustituye todos los datos actuales por los de la copia.
Antes, Compas guarda una copia de los datos actuales («Antes de restaurar»), de manera
que siempre se puede volver atras. Después hay que volver a entrar.

« Eliminar (solo el administrador/a): borra la copia.
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Para restaurar una copia guardada fuera (por ejemplo, desde el USB), usa Restaurar desde
un archivo, al final de la pagina.

Las copias contienen datos personales, también de menores. Guardalas en un lugar
seguro.

Copias externas cifradas

Si la carpeta externa es un pendrive o la nube, conviene cifrarlas: si se pierde el USB, nadie
podra abrir los datos sin la contrasena.

1. En Configuracion de las copias, marca Cifra con contrasena las copias de la
carpeta externa.

2. Escribe una contrasena (al menos 8 caracteres) dos veces y pulsa Guardar.

& Cifrado de las copias externas

Cifra con contrasena las copias de la carpeta externa
Recomendado si la carpeta externa es un pendrive o la nube: si se pierde, nadie podra abrir los datos sin la contrasena.

Contrasefa Repite la contraseia

Apunta esta contrasena en papel, junto con el cédigo de recuperacion. Sin ella no se puede restaurar ninguna copia cifrada. Las
copias de este ordenador no se cifran, y las que ya habia en la carpeta externa se guedan como estaban.

Copias externas cifradas

A partir de ahora, las copias de la carpeta externa terminan en .xifrat . Las del ordenador no
se cifran. Para restaurar una, en Restaurar desde un archivo elige el archivo .xifrat y
escribe la contrasefa.

Apunta la contrasena en papel junto con el cédigo de recuperacidn. Si se olvida, las
copias cifradas no se pueden recuperar.

5. Usuarios y contrasenas

Cambiar tu contrasena
Cada usuario puede cambiar la suya cuando quiera:

1. En el mend, abajo del todo, pulsa Cuenta y contrasena (o haz clic en tu nombre de
usuario, arriba a la derecha).

2. Escribe la contrasena actual.
3. Escribe la contrasena nueva dos veces (al menos 8 caracteres).
4. Pulsa Guardar.
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Si no recuerdas la actual, no la puedes cambiar aqui: el usuario/a debe pedir una nueva al
administrador/a, y el administrador/a puede recuperar el acceso desde la entrada (ver mas
abajo).

Mi cuenta VAL E Salir

Usuario  gdmin

Rol Administrador/a

Cambiar la contrasenia

Contrasena actual

( )

Contrasefia nueva

Repite la contrasena

Compas 2.0.0 - Compas se distribuye sin ninguna garantia: el autor no se hace responsable de la pérdida de datos. Haz copias de seguridad externas. Aviso de responsabilidad

Mi cuenta

Gestionar las cuentas (administrador/a)
Menu Administracion —» Usuarios. Abre una cuenta para:

e cambiarle el rol (administrador/a o usuario/a);
« ponerle una contrasena nueva si la ha olvidado (déjala en blanco para no cambiarla);

e desactivarla (desmarca Activo) o eliminarla.
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Editar: secretaria vaL es @ admin  Salir

Usuario * Rol Idioma

secretaria [ Usuario/a V] Castellano v

El administrador/a lo puede todo. El usuariofa gestiona
todos los datos y hace copias, pero no gestiona
usuarios, configuracion, registro de actividad ni
restauraciones.

Contrasena nueva Repite la contrasefa

[ )

Dejala en blanco para nc cambiarla.

Guardar Eliminar

Activo

Compas 2.0.0 - Compas se distribuye sin ninguna garantia: el autor no se hace responsable de la pérdida de datos. Haz copias de seguridad externas. Aviso de responsabilidad

Editar un usuario

Siempre debe quedar al menos un administrador activo.

Si el administrador/a olvida la contrasena

1. En la pantalla de entrada, pulsa ¢Eres el administrador/a? Recupera el acceso.

2. Escribe tu usuario, el cédigo de recuperacidon que guardaste y la contrasefna nueva
dos veces.

3. Pulsa Cambia la contrasena. Entraras directamente en el programa.

4. Compas muestra un codigo de recuperaciéon nuevo, porgue el anterior ya no vale.
Imprimelo y guardalo en lugar del antiguo.
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He olvidado la contrasefa

Esta pagina es para el administrador/a. Si eres
usuario/a, pide al administrador/a que te ponga una
contrasefa nueva en Usuarios.

Escribe tu usuario, el cédigo de recuperacion que
guardaste y la contrasefa nueva.

Usuario administrador

Cédigo de recuperacion

( XXXX - XXXX - XXXX - XXXX }

Contrasefia nueva

Repite la contrasefia

Cambia la contraseiia

¥ No tengo el cédigo de recuperacion

1. Abre el Explorador de archivos en este ordenador
y ve a la carpeta de datos de Compas (puedes
copiar la ruta en la barra de direcciones):

C:\Users\Secretaria\AppData\Local\Programs
\Compas\data

2. Crea un archivo nuevo (botén derecho - Nuevo

- Documento de texto) y ponle de nombre
recupera-acces .

3. Vuelve a esta pagina y recérgala (F5): podras
poner una contrasena nueva sin codigo. El
archivo vale durante 60 minutos y se borra al
usarlo.

€ Vuelve a la entrada

He olvidado la contraseria

Si no encuentras el cdédigo, pulsa No tengo el cédigo de recuperacion en la misma
pagina y sigue los pasos:

1. Abre el Explorador de archivos y ve a la carpeta de datos de Compas. La pagina muestra la
ruta exacta: cépiala en la barra de direcciones del Explorador.

2. Crea un archivo nuevo (botén derecho - Nuevo —» Documento de texto) y ponle de
nombre recupera-acces .

3. Vuelve a la pagina de Compas y recargala (tecla F5). Ya no pedird el cédigo: escribe el
usuario y la contrasefna nueva.

El archivo solo vale durante una hora y se borra solo al usarlo. Este sistema es seguro porque
solo puede crear el archivo quien ya tiene acceso al ordenador y a los datos.

Cddigo de recuperacion

Si has perdido el cédigo o crees que alguien lo ha visto, ve a Administracion -» Usuarios vy,
abajo, pulsa Genera un codigo nuevo. El anterior deja de valer. Si Compas se instalé antes
de la versién 1.3, la pantalla de inicio avisa de que no hay cédigo hasta que lo generes.

Todas las recuperaciones, también las que fallan, quedan en el Registro de actividad.

Registro de actividad
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Menu Administracion - Registro de actividad (solo el administrador/a): quién ha creado,
modificado o eliminado cada cosa, las entradas al programa, los boletines impresos y las
copias.

6. Actualizar Compas

1. En Ayuda, pulsa ¢Hay version nueva?. Se abre en el navegador la pagina de la ultima
version (Compas no se conecta a Internet ni comprueba nada solo). Debajo del botén se ve
la versién que tienes.

2. Si la de la pagina es mas alta, descarga el instalador (en Linux, el paquete .deb o el

.tar.gz ) e instalalo encima, sin desinstalar el anterior. Los datos y la configuracién se
conservan.

3. Abre Compas. La primera vez, antes de preparar la base de datos para la versién nueva,
Compas hace una copia («Antes de actualizar»). Si algo fallara, los datos se quedarian
como estaban y la copia estaria en la lista.

Qué trae cada versién se puede ver en Ayuda —» Qué cambia en cada version.

7. Preguntas frecuentes

El administrador/a ha olvidado la contrasena. Pulsa Recupera el acceso en la pantalla
de entrada y usa el cédigo de recuperacion. Si no lo encuentras, también hay una manera sin
cédigo (apartado 5).

¢Como paso Compas a otro ordenador? Instala Compas en el ordenador nuevo y, en
Copias de seguridad —» Restaurar desde un archivo, carga la Ultima copia.

¢Donde estan los datos? En la carpeta data del programa ( data\compas.db ). La ruta
exacta se ve en Configuracion, abajo.

Red local y consulta limitada (2.3)

La [guia LAN](xarxa-local.md#compas-22-red-local-y-usuarios) explica cémo activar el
servidor, crear cuentas sin acentos, usar el rol Consultor y gestionar las copias. El consultor no
accede a economia, IBAN, importes, exportaciones, informes imprimibles, archivos ni copias.
La consulta parcial de escuela y agrupaciones no incluye todas las operaciones de gestion de
la tabla. En LAN, cerrar el navegador solo cierra el cliente; el servidor continda hasta que lo
detenga la persona responsable. Si una ficha ha cambiado desde que la abriste, recargala
antes de guardar.
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